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Szeresd a gyermeket

Hisz oly halas szegény
Egyszerre konny, mosoly,
Ragyog csillag szemén .....
(Mora Ferenc)

bh)

1. Bevezetés

A bolcsddei nevelés-gondozas alapprogramjanak célja, hogy keretet adjon a Magyarorszagon
miitkodo bolesddei ellatast biztositd intézményben folyd szakmai munkanak. Az Alapprogram
tartalma és szemlélete 6sszhangban van Magyarorszag Alaptorvényével, a 3 év alatti korosztaly
ellatasara és nevelésére-gondozasara vonatkozd jogszabalyokban foglaltakkal, a bolcsédei
ellatds keretében végzet nevelés hagyomanyaival, felhalmozott értékeivel, a nemzeti
sajatossagokkal, a legiijabb kora gyermekkori kutatasok eredményeivel.

A bolcsbdei nevelés kdzéppontjaban a Kisgyermek és a kisgyermeket nevel6 csaladok allnak.
Az Alapprogram a csalddra fokuszal, mely nemcsak a kisgyermek nevelését-gondozasat,
hanem az egész csalad tdmogatasat célozza meg.

2. Az intézmény neve, székhelye, telephelye

Az Intézmény neve: Szakszendi Szocidlis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatasi Kozpont
Székhelye: 2856 Szakszend Kis u. 25.

Telephelye: Szakszendi Mini Bolcséde

2856 Székszend Mora Ferenc u. 20.

Fenntart6: Szakszend Kozség Onkorményzata

Telefon: 34/329-163

E-mail: minibolcsi@szakszend.hu

Nyitvatartas: 7.00 — 17.00

Engedélyezett férohelyszam: 8§ {6

Ellatasi teriilete: Szakszend kozigazgatasi teriilete

A fenntarté onkormanyzat dontése alapjan Szdkszenden 2019. januar 1-t6l intézményi keretek
kozott biztositottak a szocidlis alapszolgéltatasok. Az intézmény neve: Szédkszendi Szocidlis és
Gyermekjoléti Alapszolgéltatasi Kozpont. Az intézmény telephelye a Szdkszendi Mini
Bolcsdde, amely 2018. szeptember 6-t6l kezdte meg miitkodését.

A mini bolcséde szakmai programjat meghatarozé jogszabalyok, iranyelvek:

- aBolcsddei nevelés-gondozas Orszagos Alapprogramja

- agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. térvény (a
tovabbiakban: Gyvt.)


mailto:minibolcsi@szakszend.hu

- a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV.
30.) NM rendelet (a tovabbiakban: NM rendelet)

- aszocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények €s haldzatok
hatosagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol szolo 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Sznyr.)

3. A bolcsédei ellatas célcsoportja és az ellatando teriilet jellemz6i

Szakszenden 2018 szeptemberig nem volt bolecsddei ellatas. Az onkormanyzatnak nem kotelez6
feladata a bolcsddei ellatds, de a telepiilésen ¢l6 kisgyermekes csaladok az eldzetes
igényfelmérés soran kérték a szolgaltatast.

Ez egy megoldési alternativa a gyermekek napkodzbeni ellatisara, amelyet a legujabb
gyermekjoléti torekvések is szorgalmaztak. Cél, hogy hosszu tava jo szinvonalu alapellatast
biztositsunk a csaladok szamara. Kiemelt feladat a munkank soran, hogy a kisgyermekeket
nevelO csaladok segitséget kapjanak gyermekiik neveléséhez, biztositott legyen szamukra a
napkozbeni ellatds magas szinvonalon. A szakszerl nevelés-gondozas soran kiemelt szerepet
kap a gyermekkdzpontl pedagogiai megkozelités. A szakdolgozok szdma megfelel a torvényi
eléirasoknak. A Szakszendi Mini Bolcsédébe a gyermek 1 éves koratol haroméves koraig,
illetve annak az évnek a december 31-¢ig vehetd fel, amelyben a harmadik ¢életévét betdlti. Ha
a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az 6vodai nevelésre, és ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas
keretében gondozhat6, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd augusztus
31-¢ig.

Bolcsodekép
Olyan csaladbarat bolcsédeként kivan miikddni:
e ahol az ellatas dsszhangban van a gyermekek sziikségleteivel,
e ami megfelel a sziil6k igényeinek,
e ami képes a valtozo igényekhez aktivan alkalmazkodni,
e amely nyitott megnyilvanul6 igényekre, kész azok befogadasara,
e ahol az alkalmazottjaink naprakész tudassal rendelkeznek, szakképzettségiik szintje
folyamatosan emelkedik,
e amely képes a megszerzett tudasat, tapasztalatokat alkalmazni.

Gyermekkép:

Neveld-gondoz6 munkak eredményeként a bolcsddébe jard gyermek:
e vidam, kiegyensulyozott, sokoldaltan fejlédé egyéniség,
o testileg, lelkileg egészséges, harmonikus mozgast,
e szocialisan kompetens, egyiittmiikodo a tarsakkal, felnéttekkel,
e nyitott az 6t koriilvevd kdrnyezet ingereire,
e szivesen kommunikal,
o kitartd, aktiv és tevékeny.



Kisgyermekneveld kép:
e neveldi attitidje elfogado-engedékeny
e cmpatia, az elfogadas és a hitelesség
e személyisége €rzelmi biztonsagot nyujto
e jol ismeri a kisgyermekek ¢életkori sajatossagait, egyéniségét, tamogatja a személyiség
kibontakozasat, az aktivitast, az dnallosodast
e asziil6kkel partneri kapcsolatot apol
e agyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professzionalisan, igényesen végzi
e képes a szakmai fejlodésre, a folyamatos megujulésra
o személye, viselkedése példa a gyermek és a sziilok szdmara.

4. A bolcsode személyi és targyi feltételei

4.1. Szemeélyi feltételek

Kisgyermeknevel6: 1 f6

Bolcsédei dajka: 2 £6

Munkankat segiti a védond és a haziorvos.

4.2. Targyi feltételek

A bolcsddébe jaro gyermekek napjuk nagy részét az intézményben toltik. Célok eléréséhez,
mindennapok j6 komfortérzetéhez hozzatartozik a jo targyi ellatottsag. A miikkodés helye egy
erre a célra hasznalt felgjitott épiilet, mely vilagos, szaraz, jol szell6ztethetd, jol fiithetd.
Szakmai Program megvalositasanak alapfeltétele a biztonsagos, baratsidgos, esztétikus,
gyermekkozpontu és csaladcentrikus bolesddei kornyezet és targyi eszkdzrendszer.

Mini bolcsode helyiségei:

A gondozasi rész csoportszobabdl, zuhanybdl, gyermekoltézobol (atado) all. Ezen kiviil
rendelkezésre allnak azok a kiszolgalo helyiségek, amelyek a személyzet sziikségleteit, illetve
szakmai felkésziiltségét szolgaljak ki.

Csoportszoba: természetes megvilagitasu. A hasznos alapteriilete vonatkozasaban érvényesiil a
minimum 3m?/ gyermek alapteriilet jogszabalyi eldiras. A csoportszobat a gyermek igényeinek
megfeleld butorokkal €s eszkozokkel rendeztek be. A szoba burkolata moshatd, fertétlenithetd.
A csoportszobaban a jatékokat €s a gyermeki tevékenységek eszkozeit a gyerekek szdmara
elérhetd magassadgban helyezziik el. A gyermekek részére koruknak megfeleld fektetéagy
biztositott. A mini bolcsddében adottak a jaték tevékenység, nyugodt alvas feltételei. A
gyermekek étkeztetése a csoportszobaban torténik. A mini bdlcséde napi négyszeri étkezést
biztosit, melyrdl a Kolyok Kft konyhdja gondoskodik. Ez a négy étkezés reggeli, tizorai, az
ebéd és uzsonna. Odafigyeliink, hogy a gyermekek sok vitaminhoz és egészséges ételekhez
jussanak.

Fontos, hogy a gyermekek megtanuljak helyesen hasznélni az étkezéshez sziikséges targyakat
(evOeszkoz, pohar, szalvéta). Cél, hogy megismerkedjenek a kulturalt étkezés szokésaival,
szabalyaival.



Gyermekoltozo: ebben a helyiségben elegendd hely biztositott minden gyermek ruhdjanak és
cipdjének elhelyezésére, gyermek valtd ruhdjanak és valtod cipdjének taroldsa megoldott. A
gyermekek sajat ruhajukban vannak.

Gyermekzuhanyozoé: a kisgyermek gondozasat és onallosodasat segitd berendezési targyak €s
eszk0zok a gyermek méretéhez és fejlettségéhez igazddnak. A vizesblokk kialakitott, az
eléirasoknak megfeleld6 méretben mosdo, gyermek WC, pelenkdzd asztal és zuhanyozo,
torolkozotartd, szeméttarolok, gyogyszerszekrény biztositva van. Az intézményben
talalokonyha talalhato.

A jatszokertet megfeleld keritéssel, a gyermekek szdmara elérhetetlen magassagban zarhato
kapuval védjiikk. A jatszokertben minden évszakban biztositott a szabadban valo jatékhoz,
mozgashoz megfelelé mennyiségli és mindségli jatékkészlet (hinta, labdak, motorok),
szabvanynak megfeleld6 homokoz6. A jatszokert a gyermekek jatékanak és sokoldalu
mozgasigényének megfelel, amely folyamatosan karbantartott. A targyi feltételek biztositasa
soran a mindségre toreksziink, és a gyermekekhez is kozelallo természetes anyagok hasznalatat
részesitjiik eldnyben.

Toreksziink az esztétikus mini bolesddei kornyezet kialakitasara. A négy évszaknak, az
iinnepeknek megfelelden, izlésesen, mértékletesen diszitjiik a helyiségeket.

Az irodaban szamitdgép, internethozzaférés, vezetékes telefon, és fénymasologép biztositja az
adminisztracidhoz sziikséges feltételeket.

5. Bolcsddei nevelé gondozé munkank

5.1. A Pedagogiai hitvallas

,» Lanitsatok meg ezeket a fiaitoknak is, besz¢€lj roluk, ha otthon vagy, és ha uton jarsz, ha
lefekszel, és ha felkelsz.” (Mdzes V. konyv. 11:19.)

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, deriis, szeretetteljes 1égkorben felnévé gyermekekbdl valnak
boldog, kiegyenstlyozott, a vilagra nyitott, érdekl6dd, onalléan gondolkodni tudé emberek. A
kisgyermek életében az els6 harom évnek, az elsé kozosségnek meghatarozo szerepe van, a
késObbi személyiségfejlodésében. A kisgyermek ebben az ¢életszakaszban a legsériilékenyebb
testileg, lelkileg egyarant, erésen fligg a felnottektol, ezért a kisgyermekneveld személyisége
meghatarozo.

Mini Bolcsdde nevelési-gondozési tevékenységét Szakmai Program szerint végzi, amely
Osszhangban 4ll, a bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjaval.

Szakmai Program a bolcsdde elsd szamu szakmai okmanya, melyet minden bolcsddei dolgozo
alkalmaz a napi nevelé-gondozé munkajaban. Programunkban hittel és tudatosan toreksziink
az esélyteremtésre, a negativ hatasok mérseklésére, a pozitiv hatasok felerdsitésére, a hatranyok
csokkentésére.

Programunkkal biztositjuk, hogy az altalunk gondozott-nevelt gyermekek a mindennapjaikat
szeretetteljes, nyugodt 1égkorben €ljék.

5.2. A Bolcsodei nevelés-gondozas célja:

A bolesédei nevelésiink sordn az a célunk, hogy a kisgyermekek sajatitsak el azokat a
készségeket, képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan ¢és
kiegyensulyozottan  viselkedjenek  sajat  kulturalis  kornyezetiinkben,  sikeresen



alkalmazkodjanak a valtozasokhoz. Mindezt olyan szemlélettel és moddszerekkel tessziik,
amelyek segitik a csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletét.
Tovabbi célunk, hogy a kora gyermekkori intervencid szemléletével 6sszhangban minden
kisgyermekre, és csaladjara kiterjedd prevencios tevékenységet folytassunk.
A mini bolcséde gondozasi elényei:

e kis csoport 1étszam, mely lehetdve teszi az egyénre szabott foglalkozast

e a fertdzéses megbetegedések ritkabbak, mint a nagyobb Iétszamu gyermek

kozosségekben
e akiilonleges banasmoddot igényld gyermek sziikségletei jobban kielégithetok
e a csaladias koriilmények megkonnyitik a kisgyermek szdmdara a sziil6tél valo
elszakadast

5.3. A bélcsodei nevelés-gondozas alapelvei
A szakszeri nevelést-gondozast az alabbi elvek érvényesitésével valositjuk meg, melyet
minden dolgoz6 magénak érez és legjobb tudésa szerint ezek szerint neveli-gondozza a rabizott
kisgyermekeket:

- A csalad rendszerszemléletii megkozelitése
A csalad rendszerszemléletli megkdzelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsddleges
szempont a csalad miikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet 1ényege, olyan
komplex latasmod alkalmazédsa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiinduldpontnak tekinti. Az interakcids mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csaldd erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangstlyozasa altal a
szakember hozzajarulhat a csalad életmindségének javitdsdhoz.

- A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa
A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolcsodei
ellatast nyajté intézmény, szolgaltatd funkcidjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori
intervencié szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermeknevel$ feladata az
esetlegesen felmeriilo fejléddésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése.

— A csaladi nevelés elsodleges tisztelete
A kisgyermek nevelése a csalad joga €s kotelessége. A bolcsddei ellatast nyujtd intézmény,
szolgaltatod a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait €s szokasait tiszteletben tartva és azokat
erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziildk szdmara
lehetdvé tenni a tevékeny, kiilonb6zd szinteken és mdodokon megvaldsuld bekapcesolodast a
bolcsddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltato életébe.

— A kisgyermeki személyiség tisztelete
A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodo személyiség. Kiilonleges védelem, banasmod illeti meg. A
bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a szocialis és
a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére iranyul az alapveté gyermeki jogok
tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi,
valamint fizikai és mentalis képességbeli kiillonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.



— A kisgyermeknevelo személyiségének meghatarozo szerepe
A Dbolcsdédei nevelésben a korosztaly ¢letkori sajatossagaibol addéddoan meghatirozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalositasara megfelel6 szakmai kompetenciaval €s identitassal, kelld
Onismerettel, magas szinti tarsas készségekkel biro szakember képes. Ebbdl addddan a
kisgyermekneveld felelds a szakmai tuddsa szinten tartdsaért, gyarapitdsaért, szakmai
kompetenciai fejlesztéséért.

— A biztonsag és a stabilitas megteremtése
A kisgyermek egyéni igényeitdl fiiggd bolcsddei ellatast nyljtd intézménybe, szolgaltatohoz
torténd beszoktatasra, adaptacidos idOszakra 0gy tekintliink, mint a kisgyermek elveszett
biztonsaganak Ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosaga
(,,sajat kisgyermeknevel”-rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallanddsag) noveli az
érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a tajékozodashoz, a jo szokasok kialakulasédhoz.
A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra €piilésébdl fakado ismétlddések
t4jékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszdmithatdosdgot eredményeznek a napi események
soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nytjtasa természetszeriileg magaban
foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak minden formédjatol vald védelmet is.

— Fokozatossag megvaldsitasa
A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozds esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 0j helyzetekhez valé fokozatos hozzédszoktatasa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadésat, az 01j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakuldsat.

— Egyéni banasmod érvényesitése
A kisgyermek fejlédéséhez alapvet6 feltétel a kisgyermekneveld elfogado, empatikus, hiteles
nevel6i magatartdsa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontin
érésének, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai ¢és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és vallasi hovatartozasat. A fejlodés litemét
mindig magéhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 0 fejléddési allomasnak
kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bdlcsddei ellatast nyujtd intézménybe,
szolgaltatohoz jar6 kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben
részesiiljon érzelmi biztonsagot nyujté gondoskodasban és tdimogatasban.

— Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége
A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld €s a kisgyermek interakciojanak bensdséges, intim
helyzetei. A gondozasi helyzetek megvalosuldsa soran a nevelésnek és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozés minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozodhatnak a gondozési helyzetekre. A fiziologias
szlikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit.
A professziondlis gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a
nevelési feladatok megvalosuldsanak egyik kiemelt szintere.

— A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa
A korai ¢életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozési helyzeteken és egyéb tevékenységeken



keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas
oromét, megerésodjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositdsdval segiteni kell 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve
ezaltal az egész ¢€leten at tartd tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.

6. A bolcsodei nevelés-gondozas feladatai

6.1. A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése

A bolcsddei ellatdst nyujtd intézmény, szolgaltato, mint a kisgyermekes csaladokkal
kapcsolatba keriild els6 gyermekintézmény, jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia
fejlesztésében. A csaldd erdsségeinek megismerése, timogatasa a pozitivumok kiemelésével
valosul meg. A csaladi és bolcsddei nevelés dsszhangja, a sziilok és kisgyermekneveld kozotti
egyenrangu, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapulé partneri kapcsolat, elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlddéséhez. A sziild ismeri legjobban a gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni bAnasmad kialakitdséban.

6.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdsa
Kiemelt feladatunk a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentalasa, tamogatasa,
a harmonikus testi és lelki fejlodéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet
megteremtése. A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi
helyzetekben valosul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez
¢s az évszakhoz igazodd napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges
taplalkozas, a mozgdas, szabad levegén vald aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az
egészséges ¢letmod, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kultarhigiénés
szokasok kialakitasara.
A prevencios és korrekcids feladatok megvalositasara sziikség esetén specialis szakembereket
is bevonunk: gyermekorvos, pszichologus.
Evszakhoz, id6jarasi viszonyokhoz igazodd rugalmas napirenddel biztositjuk a szabad levegén
valo aktiv tevékenységet, (jatékot, mozgést) és a pihenést.
Az alabbi szempontok az iranyadok:

o afejlédéshez sziikséges egészséges €s biztonsdgos kdrnyezet megteremtése

e az elsddleges sziikségletek, egyéni igények kielégitése

e az egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez vald alkalmazkodéds és az

alapvetd kultarhigiénés szokasok kialakulasanak segitése

6.3. Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

A kisgyermek bolcsddébe keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztalasara.

Az egyiittlét helyzetei és énérvényesités, a tolerancia gyakorldsanak szinterei, amelyek
hozzéajarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egyiittélés szabdlyainak elfogadtatdsdra, a masok iranti nyitottsag
megorzésére.



A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositdsa, a kommunikacids kedv felkeltése és
fenntartasa a nevelés minden helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék kdzvetitésével.
Kiilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényt €s a hatranyos helyzetli gyermekek
tarsas €s érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segitd szakemberek
bevonasaval is.

6.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A bolcsédei nevelés-gondozas soran ismereteket nyujtunk, segitjiik a tajékozodast, a
tapasztalatok és élmények feldolgozasat, és ezek altal olyan képességeket fejlesztiink, amelyek
képessé teszik a gyermeket tanulasra. Az 6nalld valasztas és a dontési képesség kialakulasat
segiti a batoritd, 6sztonzd neveldi magatartas. A kotelesség, az érdeklddése szerinti szabadon
valaszthatosag fontos a gyermeknek.

A személyiségfejlesztés tudatos és tervszerli pedagogiai modszerekkel torténik. A kisgyermek
érdeklodésének erdsitése a jatékos felfedezése és a cselekvéses tanulas lehetdségeinek
megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld kornyezet kialakitasaval
torténik.

7. A bolcsédei nevelés fobb helyzetei

elosegitése, melyhez hozzatartozik a személyi €s targyi kornyezettel valdo harmonia is.
Lehetdséget kell biztositani a kisgyermek szamara ahhoz, hogy érdekldédésének,
szlikségleteinek megfeleléen ismerkedhessen személyi - €s targyi kornyezetével ugy, hogy
viselkedésmintat €s segitséget kapjon optimalis és sokoldalu fejlédéséhez és szocializacidjahoz.
Valamennyi tevékenységforma 6romforrés kell, hogy legyen a gyermek szdmara, részvételre
motivald, tanuldsi élményeket biztosito, tarsas kozegben zajlo, 6sztonzo.

A gyermekek szamara biztositjuk, hogy koruknak és fejlettségiiknek megfeleléen vegyenek
részt az egyes ¢€lethelyzetek, tevékenységek elokészitésében, kivalasztasaban, alakitdsaban.

7.1. Tanulas

A bolesddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtdgabban értelmezziik. Tanulés,
minden tapasztalat, - illetve informacidszerzési folyamat, amely tartos valtozast idéz el6 a
viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint el6segiti, hogy a gyermek megismerje
onmagat és a kornyezetét. A tanulas legfontosabb irdnyitéja a személyes kivancsisag, az
érdeklodes.

A kisgyermekkori tanulés szinterei a természetes ¢€lethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felndttel
¢s a tarsakkal valo egyiittes tevékenység ¢s a kommunikacid. A tanulds formai az utanzas, a
spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-gyermek interakciobol szarmazo
ismeretszerzés €s szokaskialakitds. A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme.
A kommunikativ képességek fejlodésének feltételei a biztonsagos és tdmogatd kornyezetben
zajlo felndtt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok.



7.2. Gondozds

A gondozas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek kielégitése.

A személyes ¢és szocidlis kompetencidk kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemOkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy
probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, tamogatd segitségét. A
gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras. Lényeges, hogy elegendd 1d6
alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel. A gondozas
mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokasok kialakitasat és az 6nallésodas folyamatat.

7.3. Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében ¢és
befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi és szocidlis fejlédést. A kisgyermekneveld a jaték
feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, 1d6, eszk6zok) biztositasdval és neveldi magatartdsaval
tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A kisgyermeknevel$ a
gyermek igényeitdl és a helyzettdl fiiggden kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet
vallal a jatékban, annak tartalmat Otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsGsorban
lehetéséget a tarsas kapcsolatok alakulasara. A tobbi gyermekkel valo egyiittlét 6romforras a
kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocidlis képességek
fejlodését.

A jaték nemcsak azért kitlind talaja a fejlesztésnek, mert altala szinte észrevétleniil tanul a
gyermek, hanem azért is, mert a jaték kozben ismerkedik, illetve megismeri az 6t koriilvevo
kornyezetet, majd az idében elére haladva kiélheti, kiprobalhatja, feldolgozhatja és
gyakorolhatja az életben eléfordul6 szitudciokat, az 6t éré élményeket.

7.4. Mozgas

A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra Oromforras a mozgas, ezért
igyeksziink a szobdban és a jatszoudvaron is nagy mozgasteret €s mozgasfejlesztd jatékokat
biztositani. A jatszoeszk6zokkel szemben 1ényeges, hogy felkeltsék az érdeklédést, fenntartsak
a mozgésaktivitast €s hasznalatuk biztonsagos legyen.

Igyeksziink a veszélyforrasokat kikiiszobolni. Csecsemdknek jarokat biztositunk, amely védett,
de elegendd hely all rendelkezésre a mozgashoz.

A nagymozgasosjatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon t6bb lehetdség nyilik, mint a
szobaban. A mozgés a gyermek alapveto testi sziikséglete. C¢l a sokféle rendszeres és oromteli
mozgas lehetdséggel hozzdjarulni a 1€gzési €s keringési rendszer teljesitoképességének, csont
¢és izomrendszer teherbird képességének noveléséhez, valamint a gyermekek mozgasigényének
kielégitésehez.

7.5.Mondoka, ének

A bolcsddében sokrétli zenei élmény atélésre, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése. Zenei nevelés a gyermek egész napjat athatja. Cél a gyermekek zenei
érdeklédésének felkeltése. Enekes jatékkal, az egyiitt éneklés 6romével a gyermekek érzelmei
¢letének gazdagitasa. Fontos a gyermek zenei hallasanak, ritmusérzékének, érzékelési
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készségének, harmonikus, szép mozgasanak fejlesztése. FO feladat a ritmusképzés. A
gyermekhez kozel all a ritmus, hiszen jatékos mozgasa, jardsa, iitogetése, tapsolasa, kopogéasa
mind ezt a készséget mutatja. A gyermekek korében nagy érdeklddést keltenek a ritmus
hangszerek (dob, csorgd, ritmus palca), hiszen latjak azt, aki zenél, élvezhetik a ritmus vilagat.
A kisgyermekneveld zenei nevelés feladatai:

e magyar mondokak, énekes jatékok megismertetése,

e dalolassal kedvet keltsen az éneklésre és mintat adjon az 6nkéntes utanzasra,

e Osszerendezett mozgasra késztetés,

e ritmusérzék fejlesztése

e zenei nevelés tartalma
7.6. Vers, mese
A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlodésére (ezen beliik a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlddésére), valamint a szocialis fejlodésre.
A versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre.
A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy egyszerre
feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsagéanak.
A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas
helyzetekben nincs lehetdsége. A kozos mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakulasat
¢s a vilagrol valo ismeretek megszerzését. A mesét a gyermek érzelmi-értelmi fejlodésének és
fejlesztésének legfobb segitdjének tekintjiik. A mesével valdo személyes kapcsolatban a
gyermek érzelmi biztonsagban érzi magat, s a jatéktevékenységhez hasonldan, a mesehallgatas
intim allapotban eleven belsé képvildgot jelenit meg. A mesélés a kisgyermek értelmi
egészségeének elmaradhatatlan eleme.

A mesélés, verselés, éneklés megjelenési formai:
o ko6z0s képeskonyv nézegetés
e mondokazas, éneklés
e versek, énekek a hangulat fokozasara
o mondokak mozgésos jatékhoz
o ¢nekes korjatékok jatszasa
e ¢neklés, ritmus hangszerek hasznalataval
e csendes mesehallgatas elalvas eldtt.

7.7. Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység, nem annak az eredménye. A Kisgyermekneveld feladata
a targyi feltételek €s elegendd 1d6 biztositasa az egyes technikak, eszk6zhasznalat megmutatasa,
a kisgyermek pillanatnyi igényének megfeleld technikai segitségnytjtassal az alkotokedv
¢brentartasa. A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld
segiti az alkoto tevékenységek iranti érdeklddés fenntartasat és az alkotasbol fakadd orom
személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatasainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkotd
tevékenységi formak a bdlcsddei ellatast nyujto intézményben: firkalds, gyurmazas, ragasztas,
gylirés, tépés, ujjfestés vagy ecsettel valo festés.
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Egyeb tevékenységek

Vannak olyan tevékenységek a bolcsddében, amelyek kiilonbozd élethelyzetekhez, kozos
elokésziiletekhez, a kdrnyezet szépitéséhez kapcsolddnak.

Ezek lehetnek: virdgok oOntdzése, asztalok torlése, terem rendbetétele, jatékeszkozok
elpakolésa.

Cél a k6zos munkalkodas, a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak, a segités atélésének
hangsulyozasa, oly médon, hogy a gyermek a tevékenységben 6rommel és onként vegyen részt,
de barmikor kiléphessen beldle.

A kisgyermeknevel6 feladata, hogy ezekben a helyzetekben biztositsa a probalkozas, az
egyiittmiikodés €és a feladatok megosztasanak lehetdségét. Fejlessze a gyermek izlését, az
igényességét, masok felé fordulasat ¢s Onallosagot. A  kisgyermekek barmikor
bekapcsolddhatnak, és barmikor kiléphetnek az dnkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés
nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetdséget nytjtanak az egyiittmiikodésre, a feladatok
megosztasara, ok-okozati Osszefiiggések felfedezésére, megértésére.

8. A bolcsédei ellatas igénybevételének modja
A bolcsddébe a felvétel onkéntes, kérelmére torténik, melyet a torvényes képviseld terjeszthet
eld.
A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzajarulasaval:

e akorzeti védond

e ahazi orvos

e csaladsegitd

e gyamhatdsag is kezdeményezheti.
Bolcs6débe a gyermek tizenkét honapos koratdl a harmadik életévének, fogyatékos gyermek
otodik életévének betdltéséig, illetve annak az évnek a december 31-ig vehetd fel, amelyben a
gyermek a harmadik életévét, fogyatékos gyermek az 6todik €letévét betdlti. Bolcsddei ellatas
keretében a gyermek tizenkét honapos koratol nevelhetd és gondozhat6. Ha a gyermek a
harmadik életévét betdltotte, de testi vagy értelmi szintje alapjan még nem érett Gvodai
nevelésre, ¢és oOvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatds keretében
gondozhatd, nevelheté a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig. A
bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek augusztus 31. napjaig
vehet részt, melyben a hatodik életévét betdlti. A mini bolcsddében gyermek csoportonként 7
6, két évnél 1désebb gyermekek csoportjaban legfeljebb 8 gyermek gondozhato. A bolcsddei
felvételi kérelmek benyujtasdra minden év aprilisaban — eldre meghirdetett napokon — tovabba
az ¢v folyaman folyamatosan van lehetdség, amennyiben van iires féréhely.
A bolcsddei felvételnél — az alabbi sorrendben — eldnyt élvez kiilondsen az a gyermek

e akirendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult

e aharom vagy tobb gyermeket neveld csaladban ¢él6 gyermeket

o akit egyediilallé nevel

e akinek sziilgje orvosilag igazolt betegsége miatt az ellatast biztositani nem, vagy csak

részben tudja.
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A sorrendiség figyelembevétele nélkiil a gyermek bolcsddei ellatasat biztositani kell, ha a
gyamhatosag — a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
torvény 68.§-a alapjan — védelembe vételt rendelt el és kotelezte a sziilét, hogy folyamatosan
vegye igénybe a gyermekek napkodzbeni ellatasat.
A felvételi kérelmet a Szdkszendi Szocialis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatasi Kozpont
vezetdjehez kell benyujtani. A dontésrol a sziilot/torvényes képviseldt irasban értesiteni kell. A
vezetd dontése ellen a kézhezvételtdl szamitott 8 napon beliil észrevételnek van helye, melyet
a fenntartohoz kell benyujtani. Az észrevételrdl a fenntartd hatdrozatban dont.
Amennyiben a felvételi kérelem -féréhelyhiany miatt — nem teljesithetd, ugy felhivjuk a
figyelmet arra, hogy a kérelmét ,varolistara” vesszilk és liresedés esetén az elhelyezés
iddpontjardl irasban vagy telefonon értesitjiik a sziilét/torvényes képviselot.
A bolcsddei ellatas megkezdésekor a Megéllapodast kell kotni, amely tartalmazza:

o az ellatas kezdetének idopontjat

e a fizetend6 étkezési téritési dij mértékét, a fizetésre vonatkozo szabalyokat,

e aszolgaltatds formdjat, maodjat,

e az intézményi ellatas idStartamat

e az cllatds megsziintetésének modjait,

e agyermek ¢és a torvényes képviseldje személyazonosito adatait,

o sziild vagy torvényes képviseld nyilatkozatat a tajékoztatds megtorténtérol.

Ellatasi korzeten kiviilrél érkezé gyermekek fogadasa

Korzeten kiviili gyermekeket csak abban az esetben fogadunk, ha a korzetben €16k igényeit
kielégitettiik és van szabad kapacitdsunk. A Gyvt. 94. § (5) b) pontja alapjan a mini bolcséde
szolgaltatoi nyilvantartasban szerepld férdhelyszama legfeljebb 50%-aig az ellatasi teriiletén
kiviil lakohellyel, ennek hidnydban tartozkodasi hellyel rendelkezd gyermek ellatasat is
biztosithatja, feltéve, hogy az ellatdsi teriiletén lakohellyel, ennek hidnydban tartézkodasi
hellyel rendelkezé valamennyi bolcsddei ellatast igényld €s arra jogosult gyermek ellatasat
biztositani tudja.

Célunk, hogy a szolgaltatast igénybe vevo sziilok szamara, lehetove tegyiik, hogy a gyermekiik
feliigyeletét megoldva munkat véllalhassanak.

Téritési dij

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény 151.§. (3)
bekezdése alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni.

A téritési dij megtfizetésére a sziiloi feliigyeleti joggal rendelkezd sziilo, vagy mas torvényes
képviseld koteles eldre, egy Osszegben minden honapban a megjeldlt idépontig befizetni. Az
olyan napokra esO befizetett téritési dijat, amikor a gyermek valamely ok miatt nem veszi
igénybe az ellatast és a szilild tavolmaradasat bejelentette, a kovetkezd havi téritési dij
befizetésénél — legfeljebb a havi téritési dij 6tven szazaléka mértékig —be lehet szamitani.

A téritési dijat Szakszend Kozség Onkormdnyzatanak Képviselé-testiilete rendeletben
hatarozza meg. A Gyvt. 216B.§. (1) bekezdés a.) pontja szerinti ingyenes bolcsddei
gyermekétkeztetés igénybevételéhez a sziilé a 328/2011.(X11.29.) Kormany rendelet 6.
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melléklete szerinti nyilatkozatot benyujtja. Gondozasért fizetendd intézményi téritési dijat nem
allapitott meg a fenntarto.

9. A gyermekjoléti szolgaltatd, intézmény szolgaltatasarol szolo tajékoztatas helyi médja.
A csalad és gyermekjoléti szolgalat miikddésének megkezdésérol, tevékenységének céljarol és
tartalmarol, tovabba elérhetoségérdl, valamint szolgéltatasai igénybevételének modjardl
tajékoztatja a telepiilés lakossagat, tovabba a jelzérendszer tagjait. A kozintézményekben, a
jelzérendszeri tagoknal kifiiggesztésre keriilnek az elérhetéségek. Az Onkormanyzat
weboldalan elérhet6 a szolgaltatasrol szo16 tajékoztatas.

10. A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS FELTETELEI

10.1. Sajat kisgyermeknevels-rendszer
A személyi allandosag, biztonsag és stabilitas elvén nyugszik. Mini bdlcséde esetében az adott
személyhez kotddik a gyermek. O szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe, 6 kiséri figyelemmel

crer

szulokkel.

10.2. Gyermekcsoport szervezése

A mini bolcsdde gyermekcesoport 1étszamat jogszabaly hatarozza meg. Egy csoporttal mitkodik
az intézmény, mely vegyes csoport. A gyermekek a bolcs6débe jaras teljes idotartama alatt
ugyanabba a gyermekcsoportba jarnak. A vegyes csoport elonyei a bolcs6dés korban kevésbé
érvényesiilnek, mint a késdbbi életszakaszokban.

10.3. Targyi feltételek

A kisgyermeket koriilvevd targyi kornyezetet - a bolcsddei ellatast nyuajtd intézmény,
szolgaltato épiiletét, jatszoudvarat és egyéb helyiségeit -, a jogszabalyi €s szakmai eldirdsok, a
csoportokba jard kisgyermekek 1étszama, életkora, igényei alapjan ugy kell kialakitani, hogy
az biztonsagos legyen ¢€s a bolcsddei nevelés megvaldsitasat szolgalja.

10.4. Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithatd, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas és
az Onallosodas lehetéségét. A napirenden beliill az egyes kisgyermek igényeit gy kell
kielégiteni, hogy kozben a csoport €letében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tajékozoddhassanak a varhaté eseményekrol, kiiktatodjon a felesleges varakozasi 1d6. A
napirend fiigg a gyermekcsoport életkori Osszetételérdl, fejlettségérdl, sziikségleteitdl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és egyéb tényezok. A napirend
kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag, a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés,
az Osszehangolt munka, a kisgyermekek otthoni életének, ritmusanak lehetdség szerinti
figyelembevétele. A nyugodt gondozas feltételeit a gondozasi sorrend biztositja. A gyerekek
rendszeres idoben étkeznek, pihennek. A szabad levegdn tartdozkodas iddjardstol fiiggo,
tavasszal és nyaron atlagosan 3 orat, 6sszel 1-2 orat, télen atlagosan fél és egy oOrat -5 fok fellett.
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A nyaéri idészak napirendje tartalmas. Megteremtjiik a feltételeket arra, hogy az évszak d6romeit
a gyerekek a szabadban élvezhessék.

Napirend a kovetkezo:

7.00-8.15 A gyerekek folyamatos érkezése, atoltozés utan szabad jatéktevékenység
8.15-8.45. A gyermekek reggeliznek, reggeli utan sziikség szerint mosakodas

8.45.-9.30  Szabad jaték a szobaban. Sziikség szerint pelenkacsere, WC hasznalat, kézmosas
9.30-9.45  Tizorai

9.45-11.15 Sziikség szerint pelenkacsere, lemosas, WC haszndlat, kézmosés. Tervezett
jatéktevékenység kezdeményezés, iddjaras fiiggvényében késziilodés a szabad
levegdre. Szabad jaték az udvaron vagy a szobaban.

11.15-11.45 Udvarrdl val6 bejovetel, pelenkacsere, lemosas, WC hasznélat, kézmosas, jaték
a szobaban

11.45-12.15 Ebéd
12.15-14.30 Alvas, pihenés

14.30-15.00 Ebredés utan pelenkacsere, lemoséas, WC hasznalat, kézmosas, csendes jaték a
szobaban

15.00-15.20 Uzsonna
15.20-17.00 Szabad jatéktevékenység a szobaban vagy az udvaron, a sziilé megérkezéséig.

11. A csaladok tamogatasanak médszerei és lehetoségei

A bolcsddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlodését. A gyermekek egészséges szocializacidja, a személyiségfejlodése érdekében kiemelt
szakmai feladat a csalad — bolcsdde kozotti kapcsolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése. A
csaladi és bolcsddei nevelés kozotti 0sszhang, a sziilok €s a munkatarsak kozott kialakult
bizalom, egyiittmiikodés segiti a gyermek egészséges testi, lelki és szocialis fejlodeését.
Hangsulyozni kell a csaladi nevelés elsddlegességét, a bolesddei ellatas csaladi nevelésre valo
épiilését. A kapcsolattartdsnak, tajékoztatasnak tobb formaja van, mindegyik mas-mas szerepet
tolt be, ezért célszerli parhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.
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11.1. A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek ¢€s a sziilok otthoni
kornyezetben vald megismerése. Lehetdség szerint az elsd csaladlatogatasra a beszoktatds
megkezdése elott, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csaladlatogatas arra is
lehetéséget nyujt, hogy bévebben informaldédjon a bolesddei életrdl, jobban megismerje a
kisgyermekneveldt, akire a gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi
kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késobbi jo egyiittmiikodésnek.

11.2 Beszoktatas (adaptdicio) - a sziilovel tortend fokozatos beszoktatas

Bolcs6dében a sziildvel torténd fokozatos beszoktatast, a csaladdal vald egyiittmiikodést
helyezziik el6térbe. A gyermekek a beszoktatasi mddszer segitségével valnak el a sziiloktdl,
ezzel a gyengéd atmenetet, az j kornyezethez vald alkalmazkodast biztositjuk. A beszoktatés
soran a kisgyermek, ¢és a kisgyermekneveld kozott fokozatos kialakulo érzelmi kotddés segiti a
gyermeket Uj kornyezetének elfogadasdban. A beszoktatés elére megtervezett litemterv alapjan
torténik. Az anya, az apa, vagy mas csalddtag jelenléte biztonsdgot ad a kisgyermeknek, és
megkonnyiti az 1) kornyezethez valé alkalmazkodésat és csokkenti az adaptacid soran fellépd
reakciok stlyossagat, idobeni elhuzddasat. Minden beszoktatdst csalddlatogatas eldz meg.
Minden kisgyermek szdmara biztositott a beszoktatast segitd kedvenc targyainak behozatalara.

11.3. Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolat tartas célja a rovid, kdlcsonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatar6l, az Ot érintd napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerli tijékoztatds torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak ¢és az idOkereteknek megfelelden.

11.4. Egyéni beszélgetés (fogadoora)

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodeésérdl szolo részletes, kdlcsonos tajékozodast vagy
a hosszabb beszélgetést igénylé kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat szolgald
talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziil6, a kisgyermekneveldk. A szakmai kompetencidn
tulmenden kérdésben kérhetd egyéb szakember kdzremitkddése.

11.5. A sziilocsoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések altalanos, minden csalddot érint6 nevelési kérdések
megvitatasa, a kozosen meghozandd dontések mellett a kozvetlenebb, a csoportot érintd
kérdések megbeszélésére adunk lehetdséget. A sziilok konkrét gyermeknevelési kérdésekben is
segitséget kaphatnak egymastol, €s a kisgyermeknevel6tdl. A problémak megosztasa, egymas
meghallgatdsa segiti a sziil61 kompetenciaérzés megtartasat.

11.6. Sziiloi értekezletek

Egy nevelési évben harom alkalommal tartunk (beszoktatas eldtt, a beszoktatdsokat kdvetden
¢€s a nevelési év vége felé), kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziildi értekezlet 6sszehivasara
is sor keriilhet.
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Az els0 sziiloi értekezleten kapnak tdjékoztatast a csaladlatogatasrol, a beszoktatasrol, valamint
a gyermekeket érintd, kozosen meghozandd dontések eldsegitését szolgalja. [smertetésre kertiil
a hazirend, a napi bolcsddei élettel kapcsolatos tudnivaldk, és megismerkedhetnek a
gyermekiiket gondozdval. A masodik és a harmadik sziildi értekezletet év kozben szervezziik,
a beszoktatasok befejezése utan és az 6vodai beiratkozasok eldtt. Témajuk ezeknek megfelelden
alakul.

11.7. Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatok, (lizend fiizet), hirdetotabla, lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre. Faliujsagon
tajékoztatjuk a sziiléket az altalanos, minden csaladot érintd aktudlis programokrol,
valtozasokrol, fontos tudnivalokrol. Itt keriil elhelyezésre a hazirend, a heti étlap, a nevelési év
rendje és minden egyéb informacio, ami a gyermekek ellatasat érinti és segiti az intézményben.

12. A bolesddei ellatast nyijté intézmény kapcsolatrendszere

12.1 A bolcsdde és az 6voda kapcesolata

Az 6voda a bolcsddei gondozas-nevelés utan fontos fejlédési 1épcsdfok a gyermek életében. A
bolcs6débol az dvodaba torténd zavartalan atmenet érdekében az dvodapedagdgusokkal
lehetévé tessziik, hogy a gyermekek pozitiv élmények utjan megismerkedjenek az 6vodaval.

Az 6vodaba mend gyerekekrdl rovid szobeli és irasbeli tdjékoztatdot adunk az dvondknek,
gyerekek fejlettségérol és a varhatd nehézségekrdl, ezzel is segitve a gyermek megismerését.
Mindent megtesziink annak érdekében, hogy a gyerekek kell6 fejlettséggel, érdeklédéssel,
orommel induljanak az 6vodéba.

12.2. Kapcsolatunk a csaladsegitéssel.

A tarsadalmi folyamatok nem kivénatos hatdsa és egyéb okok miatt a csalad funkcioi
sériilhetnek.

Ezekben az esetekben kelld tapintattal és koriiltekintéssel segitjiik a csalddokat, hogy minél
eredményesebben teljesithessék feladataikat. Cél, hogy feltarasra keriiljon minden olyan
koriilmény, amely a gyermekek fejlddését hatranyosan befolyédsolja. Feladatunk, hogy a
bolcsddébe jaro gyerekek csaladi helyzetét megismerjiik. Problémas esetben a csalddsegitével
kozosen kijeloljiik a segitségadas modjat, a hatranyok csokkentéséhez az egyéni banasmod
keretei kozott.

A titoktartasi kotelezettség minden, csaladokat érintd kérdésben érvényesiil.

A Dbolcséde jelzérendszer részeként egyiittmiikodik a csalddsegitéssel, védondvel, hazi
orvossal.

12.3. Kapcsolatunk az egészségiigyi szakemberekkel:
Cél: az egylittmiikddés a védondvel, hazi orvossal az egészségligyi szokdsok, az egészséges
¢letmdd kialakitasaban:
Kapcsolat kiterjed a kdvetkezdkre:
e javaslat a bolcsddei felvételre
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e csaladlatogatas el6tti, illetve csaladlatogatashoz kért informaécio,

e ¢vkozben felmeriild akadaly megoldasa

o korzeti védond bejarasa a bolesdédébe, amely tajékozddason €s tapasztalatcserén alapul

e haziorvossal valo egyiittmiikodés
Fontos a mini bdlcsédében az egészségvédelem ¢€s a prevencid. Az egészségnevelés
Osszetartozik a gondozassal, a szomatikus, a pszichés, az érzelmi, akarati neveléssel, valamint
a szocialis fejlodéssel.

12.4. Kapcsolat a gyermekélelmezéssel
Kiilon odafigyeléssel és kiilon ételkészitési rendszerben készitenek ételeket a bdlcsddés
gyermekek szamara.

12.5. Egyiittmiikodés a Kormanyhivatallal

A mini bolcs6de miikddési engedélyének kiadasara a fenntarté székhelye szerint illetékes
Kormanyhivatal jogosult. A mini bdlesdéde kapcsolatot tart és az ellendrzések alkalméval
egyiittmikodik a Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal Szocialis és Hatosagi
Foosztaly Szocialis és Gyamiigyi Osztallyal.

12.6. Kapcsolat a pedagogiai szakszolgalattal

Az atlagostol eltérden fejlodd gyermekek korében kifejlett nevel6-gondozd munkéankat a
pedagdgiai szakszolgalat segiti. Bolcsddénkben biztositott, hogy a korai fejlesztés keretében —
a fejlédési elmaradas, sériilés korai életszakaszban torténd felismerését kovetden — a sériilt
kisgyermeket neveld csaladokat segitsiik. Arra toreksziink, hogy a gyermek sériilt vagy
lassabban kialakuld készségeinek fejlesztését tamogassuk. A szakszolgalat szakembereivel
partneri kapcsolat kialakitasat kezdeményezziik.

12.7. Kapcsolat az NEBIH-vel

Mini bolesddénk miikodésének megkezdéséhez a teriiletileg illetékes a NEBIH a miikodési
engedélyeztetés eljarasban szakhatésagként miikodik kozre. A miikodéssel kapcsolatos
kozegészségiigyi kérdéseket tekintve kapcsolatot tartunk ¢és az ellendrzések soran
egyiittmiikddésiink a NEBIH teriileti munkatarsaival.

12.8. Kapcsolat a Fenntartoval
A fenntartdo Szakszend Kozség Onkormanyzata. Az intézmény és a fenntartd kapcsolata
folyamatos, els@sorban a kovetkezo teriiletekre terjed ki:
o gazdalkodasi, miikddési torvényességi szempont,
e gyermek- és ifjisagvédelmi tevékenységre
e iinnepek, innepélyek, k6zos megemlékezések,
e Szakmai Program, Hazirend jovahagyasa és modositasa tekintetében,
A fenntartoval vald kapcsolattartas formai:
e szobeli tajékoztatas,
e irasbeli beszamold
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o cgyeztetd értekezleteken valo részvétel.

13. Minéségi munkavégzés a bolcsodében, a nevelomunka belso ellendrzése

Mindségnek nevezziik a nevelési-gondozasi munka azon jellemzoit és sajatossagait, amelyek
az ¢letkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfeleld banasmodot az elhelyezett
gyermekek egészséges fejlodését, a gyermekkozpontisagot biztositjak.

Feladatok:

e A bolcsdde mikodését szabalyozdo dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkavégzés (alapprogram, az intézmény szakmai programja, a bolcsédei gondozas-
nevelés szakmai szabdlyai belsd szabalyzatok)

e Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentacidja

e A sziil6k elvarasainak megismerése, kompetencidjuk biztositdsa, ) egytittmikodési
formak keresése,

e A mikodés targyi feltételeinek javitdsa érdekében palyazati lehetdségek keresése,

e A dolgozok érdekeltté tétele a mindségi munkavégzésben: értékelési és jutalmazasi
rendszer kidolgozésa.

A belsd ellendrzés legfontosabb feladata a bdlcsédében folyd nevelés-gondozas
hatékonysdganak nyomon kovetése, a sziikséges korrekciok elvégzése.

14. Gyermekvédelmi program

A bolcs6dék gyermekvédelmi tevékenységi kore feladatai, a gyermekek napkozbeni
ellatasaban:
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény
rendelkezik. A bolcsédének €s az ott dolgozd szakembereknek meghatarozott feladatai vannak
a gyermekvédelemmel kapcsolatban:

e gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartasa, betartatasa,

e szocialis feladatok feltételeinek biztositasa,

e prevencids megoldasok és javaslatok,

e cgyiittmiikddés a csaladsegitével, védondvel, a Pedagogiai Szakszolgalattal,

o veszélyeztetettség esetén a jelzorendszer miikodtetése, jelzés a csaladsegitd felé,

e ¢vente beszdmolo a gyermekvédelmi feladatokrol.

15. Szakmai dokumenticio6

A bolesdde a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakulasarol valo
tajékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott modon
dokumentéciot vezet. A dokumenticid vezetése, az abban szerepld adatok, informdaciok
felhasznalasa a gyermekrdl valo lehetd legmagasabb szinvonalli gondoskodas biztositasa, a
gyermek fejlddésének segitése, a hatranyos helyzetli gyermek esetében a hatranyoknak és
kovetkezményeinek enyhitése érdekében torténjék. A dokumentacié semmiképpen sem a
gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentacio vezetéséenél fontos szempontok:
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e atargyszerliség (objektivitas),

e a validitas (a szempontok, kategoridk, kritériumok) alkalmasak annak a helyzetnek,
folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak Oket,

e a hitelesség

e az arnyaltsag

e arendszeresség, illetve a folyamatossag,

A kisgyermekneveld altal vezetett dokumentumok:

e A bolcsddei gyermekek egészségligyi torzslapja

e Fejlodési napld tartalmazza a csaladlatogatast, a beszoktatds menetét, a gyermek

fejlodését, 1-3 éves korig negyedévente vezetve

o Uzend fiizet

e Fejlodési tablazat

e Csoportnapld vezetése napi gyermekekrol

e Napi jelenléti kimutatés vezetése a gyermekekrdl

e Kisgyermeknevel6i jellemzés a szakértdi és egyéb szakvizsgalatokhoz

e Sziil6i értekezlet dokumentalasa (jegyzOkonyv)

e Egyéb: sziildcsoportos beszélgetések dokumentalasa (jegyzOkonyv)
Bolcsdde neveld-gondozd munkdjanak nyomon kovetése érdekében minden évben elkészitjiik
az adott év feladatait tartalmazdé munkatervet. Az éves munkaterv havi bontidsban van
kidolgozva, ebben rogzitjiik a feladat meghatarozasok mellett, az ellendrzési feladatokat, a
felelosségi koroket, a tovabbképzések litemezését és kapcsolattartasok formakat.
A dokumentécio fontos része a csoportnapld, amely tartalmazza a gyermek nevét, jelét,
¢letkorat, a sziiletésnapok idépontjat.
A heti tervben rogzitjiik a napi kezdeményezéseket témakorok szerint:

o Kornyez6 vilag tevékenység megismerése

e Mondoka, énck

e Mozgas

e Vers, mese

o Alkoto6 tevékenység
A kisgyermekneveld feladata, hogy tudatosan megtervezze a tevékenységeket. A napi
kezdeményezések lehetdleg azonos idészakban keriilnek megvaldsitasra. A gyermekek adott
hangulatanak megfelelden, az érdeklddések felkeltése utan a kezdeményezéseken vald
részvétel onkéntes.
A csoportnapléban mindennap déleldtti, illetve délutani feljegyzés késziil, annak hitelességét
alairasukkal latjak el.
A kisgyermekneveld a 2 év alatti gyermekeknél havonta a 2 év feletti gyermekeknél 3
havonkénti, megfigyelésekre alapuld, élményszerli bejegyzéseinek tiikroznie kell a gyermek
folyamatos fejlodését. Az ilizend fiizetbe keriilhet bejegyzésre a gyermekkel kapcsolatos
barmely jelentds esemény, torténés.
A gyermek fejlddésének nyomon kdvetése érdekében torzslapot, fejlodési naplot vezetiink, a
fejlodési folyamat alakulasarol valo tajekozodas céljabol.
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A sajatos nevelési igényli gyermekek és a velik valé foglalkozas elfogadasa a

kisgyermeknevel6tdl elvaras. A gyermekcsoport szervezésénél a sajatos nevelési igényll
gyermeket két fonek kell szdmolni. Fontos hangstlyozni, hogy a sajatos nevelési igényii
gyermekek fejlesztését csak és kizardlag a gyermek szakvéleményében meghatarozott
végzettségl gyogypedagdgus lathatja el.

16. A FEJLODES LEGGYAKORIBB JELLEMZOI BOLCSODESKOR VEGERE
A gyermek belsd érése: a csaladi nevelés és a bolcsédei nevelési-gondozasi folyamat

eredményeként a kisgyermekek tobbsége a bolcsddéskor végére eléri az Ovodai élet
megkezdéséhez sziikséges fejlettségi szintet.

Nagyon sok teriileten 6nallo a gyermek: egyediil étkezik, 61tozkodik, tisztalkodik,
legfeljebb apro segitséget igényel.

Mar nemcsak a szoros felnétt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsdgban, hanem
szivesen jatszik tarsaival is.

Biztonsaggal jarnak, futnak, szivesen mozognak, guggolnak, ugralnak, tornédznak,
Finom mozgasaik folyamatosan fejlédnek, képesek aprobb jatékokkal jatszani.
Probalkoznak a ceruzafogassal, rajzolassal, festéssel, szivesen gyurmaznak.
Beszédfejlodésiik eltérd szinten van, de elsGsorban beszéd ttjan tartanak kapcsolatot
felnéttel, gyermekkel.

Ismerik a legfontosabb megszolitasi szabalyokat, kdszonnek, helyesen alkalmazzék a
kérem-koszonom kifejezéseket.

Rovid verseket, mondokakat, dalokat felidéznek.

Rovid mesét végig hallgatnak.

Ismerik a neviiket.

Koényvnézegetésben felismerik a latottakat.

Jatékteveékenységekben képesek egytittmiikodésre a tarsaikkal és a felndttekkel.

Jol t4jékozodnak a kornyezetiikben, ismerik a napi eseményeket, a csoportban
kialakitott szokasokat, szabalyokat, az ezekhez vald alkalmazkodas nem jelent
nehézséget szamukra.

Kornyezetiik irant nyitottak, érdeklddok.

Gyermekek tobbsége szobatiszta.

17. Az igénybevevdk, és a személyes gondoskodast végzé személyek jogainak védelmével
kapcsolatos jogszabalyok

A gyermek joga, hogy:

segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéshez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tarsadalomba
vald beilleszkedéséhez,

sajatos nevelési igény, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége
kibontakoztatasat segitd kiilonleges ellatasban részesiiljon,
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e a fejlodésére artalmas kdrnyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,
e cmberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal-fizikai, szexualis vagy lelki
erdszakkal- az elhanyagoléassal szemben védelemben részesiiljon,
e a hatranyos megkiilonboztetés minden formdjatél mentes nevelésben, gondozasban
részesiiljon.
A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes €s jogi személy kotelessége, aki a
gyermek neveléséve, ellatasaval, torvényes képviseletének biztositasaval, ligyeinek intézésével
foglalkozik.
Intézményiink a gyermeki jogok védelme érdekében a csaladsegitdvel egyiittmiikddik, a
gyermeki jog megsértésérdl tajékoztatja a sziildt, vagy térvényes képviselot, veszélyeztetettség
esetén jelzéssel ¢l a csaladsegito felé. A bolcsddében kifliggesztésre keriil a tertiletileg illetékes
gyermekjogi képviseld neve €s elérhetdsége.
A gyermekjogi képviseld ellatja a gyermekvédelmi gondoskodasban részesiild gyermek e
torvényben meghatarozott jogainak védelmét, és segiti a gyermeket jogai megismerésében ¢€s
érvényesitésében, valamint kotelességei megismerésében és teljesitésében. A gyermekjogi
képviselé kiemelt figyelmet fordit a kiilonleges vagy specialis ellatast igényld gyermek
védelmére.
Indokolt esetben megkeresi az intézmény fenntartdjat, illetve sziikség szerint a gyermek
érdekében a gydmhatosagnal eljarast kezdeményez.

A sziilé joga, hogy:
e megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,
e megismerhesse a gyermekcsoport életét, nevelését, gondozasi elveket,
e tandcsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke kisgyermekneveldjétol,
e véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcsdde miikodésével kapcsolatban,
e megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziil6 kotelessége:
o gyermekének 4poltsagarol, gondos €s tiszta ruhdzatarol gondoskodni.
o gyermekének hidnyzasanak okardl mieldbb tajékoztassa az intézményt, betegség esetén
a gyermek gyogyultsadgat igazold orvosi igazolas bemutatésa,
e a gyermeke ellatasdban kozremiikodd személyekkel és intézményekkel egytitt
mikodjon,
e a fizetendd személyi téritési dijat idoben rendezze,
e az intézmény hazirendjét betartsa,
e a gyermeke ellatdsdban kozremlikodd személyekkel és intézményekkel egylitt
miikddjon.
A személyes gondoskodast végzd személyek jogainak védelme
Az intézmény kozalkalmazottjai korében csak olyan személy allhat alkalmazasban, akivel
szemben nem all fenn a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény kizaro tényezo.
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A mini bolcsédében dolgozok szamara biztositando:

1. Az egészséges ¢és biztonsagos munkavégzéshez sziikséges torvényi eldirasoknak megfeleld
munkafeltételek.

2. A munkatarsnak joga van véleménye kinyilvanitasara, munkaja elismerésére.

3. Megkapni a munkavégzéssel kapcsolatos megbecsiilést.

4. Emberi méltoésagukat és személyiségi jogaik tiszteletben tartasat.

5. Segitséget szakmai tudasok gyarapitasahoz.

Elvaras a mini bdlcsédében dolgozoktol a felkésziilt és lelkiismeretes munkavégzes, a
szlilokkel vald jo kapcsolatra, partneri egyiitt muikodésre torekvés, a gyermeki jogok
érvényesiilésének biztositasa, mini bolcséde szakmai programjaban ¢és hazirendjében
megfogalmazott szakmai és adatvédelmi szabalyok betartasa. Az intézmény dolgozobit és
vezetdjét panasztétel esetén munkaltatdjuk és fenntartojuk védelme illeti meg a kivizsgalasi
id6észak végéig. A dolgozok személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozo és
titoktartasi szabalyok szerint kezeltek. Az alkalmazotti k6z6sség munkaszervezése soran kiilon
figyelmet kap a csalad és a hazassdg intézményének védelme. Kiilonds védelem illeti meg a
varando anyat és a kisgyermeket neveld anyat. A dolgozé érdekeinek figyelembevétele nem
befolyasolhatja hatrdnyosan a bolcsddei ellatasban résztvevo kisgyermekek érdekeit.

18. A szolgaltatast nyijtok folyamatos szakmai felkésziiltsége

A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzd szakemberek szamara
kotelezO a szakmai tovabbképzés, melyet a 1993. évi III. Toérvény szabalyoz, a részletes
szabalyokat a 9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet tartalmazza. Rendelet irja el a személyes
gondoskodast végzok tovabbképzési kotelezettségét €s a teljesités lehetdségét.

A mini bolcsédében fdallasban dolgozd, rendeletben eldirt szakképesitéssel rendelkezd
kisgyermekneveld adatait miikodési nyilvantartasba kell venni. A kisgyermekneveld szakmai
fejlodését biztositja, hogy folyamatos szakmai tovabbképzésben koteles részt venni. A
tovabbképzési kotelezettség mindsitett tovabbképzéseken valo részvétellel teljesithets. A
tovabbképzés tovabbképzeési idoszakokban torténik. A tovabbképzési iddszak iddtartama négy
¢v. Amennyiben a munkavallalo a tovabbképzési kotelezettségének eleget tett és a mitkddési
nyilvantartasbol vald torlésre okot add koriilmény nem mertilt fel, a tovabbképzési iddszak
elteltével a nyilvantartd 0j igazoldst allit ki. A bolcsddei dajka munkakorben dolgozéd
munkatarsaknak 2020. december 31-ig kell elvégezni bolcsédei dajka tanfolyamot. Fontos az
ezzel kapcsolatos szervezési, koordinacids feladatok megtervezése, hogy mindenki eleget
tudjon tenni a rendelet eldirasainak.
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19. Zaro rendelkezések

A Szakmai program hatalyba Iépése.

Jelen Szakmai Program 2020. ............. -én 1ép hatalyba, és visszavonasig érvényes.
Szakszend, 2020.
Takacs Gyongyi
intézményvezetd
Zaradék.

Szakszend Kozség Onkormanyzatanak Képviseld -testiilete a ........................o.ooe.... C

hatarozataval jovahagyta a Székszendi Mini Bolcs6de Szakmai Programjat.

Szakszend, 2020. ...............

Papp Attila Csaba
polgarmester
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1 sz. melléklet
Szakszendi Szocialis és Gyermekjoléti
Alapszolgaltatasi Kozpont
2856 Szakszend, Kis u.25.
Szakszendi Mini Bolcsode Telephelye
(2856 Szakszend, Mora Ferenc u. 20.)
Telefon: 34/483-813; 06-20/273-4043
e-mail: szockozpont@szakszend.hu
Ugyintézo:
Ikt.szam: 20

MEGALLAPODAS

Mely létrejott a Szdkszendi Szocidlis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatisi Kozpont intézményvezetdje és
........................................................ torvényes képviseld/sziilé — a tovabbiakban ellatast igénylé — kozott a mai
napon gyermeke bolcsédei ellatasarol.

Jelen megallapodas megkétésével a bolcsodei ellatas kezdd idopontjatol hatalyat veszti az ezt megel6zoen a
Szakszendi Szocialis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatasi Kozponttal bolcsodei ellatasra kotott mindennemil

megallapodas.

A gyermek édesanyjanak neve: A gyermek édesapjanak Neve: ...
Neme: né férfi Neme: né férfi

LeanyKori NEVE: .....c.c.vvivivirrireiieisieieiretsieisessiess s SZULBLEST NEVE: ....ocvesececie s
ANYJANBVE: ..o ettt ANYJANBVE: ..ottt es
Sziiletési helye, idejJe: ......oovvrivrreiriiiieree e Sziiletési helye, ideje: .....coovvriirincreeee s
LaKCIMe: ....cvuiviiiii e LaKCIMe: ...vuvveviiininesss e
Tartdzkodasi helye: ... Tartdzkodasi helye: .......ccoocovivnirnininereee e
AlAMPOIGATSAZA .ovvvvveeereseevvvee s sesssseens AlAMPOIGATSAZA: .vvvvoevvvveereeseseeseeeeess s
Jogallasa: bevandorolt, letelepedett, oltalmazott, menekiilt Jogallasa: bevandorolt, letelepedett, oltalmazott, menekiilt

A gyermekiinket egyiitt neveljiik. A feliigyeleti jogot egyiittesen gyakoroljuk.
A gyermeket egyediilalloként nevelem. A feliigyeleti jogot egyiittesen gyakoroljuk.
A gyermeket egyediilalloként nevelem. A feliigyeleti jogot egyediil gyakorlom.
(A megfeleld sor alahuzando)
A7z ellAtott GYETMEK NEVE: ..vvvvriveeceieieeeeree s

SZUIELEST NEVE: .e.vvvreceererers e

Neme: fit lany

TAJ SZAMA: ..o

ANYJANBVE: it et

Sziiletési helye, 1deJe: .....ovvvvervriiniieniesieseeeis

LaKCIME: ...vvvvievrceieeeieeiseee e

Tartozkodasi helye: .......coocovvernencnieieneneneeeens

F ) 1o e Yo

Jogallasa: bevandorolt, letelepedett, oltalmazott, menekiilt
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A bolcsddei ellatas helye: Szakszendi Mini Bolcsdde 2856 Szakszend Méra Ferenc u. 20.

A bolcsddei ellatas kezdd idopontja 20 ......cceveveeveeennne

Jelen megallapodés kezd6 id6pontja 20.....................

A bolcsddei ellatas vége: 20 ......oovvevennene...

A bélcséde az alabbiakat biztositja az ellatast igénylé sziilo / torvényes képvisel6 gyermeke szamara:
— abolcsddei ellatas alapelveire épiild szakszerii gondozast-nevelést
— napi négyszeri étkezést; nyugodt alvast, pihenést,

— agyermek szabad levegdn tartozkodasanak biztositasat,

az 0nallo jatéktevékenység tamogatasat, a gyermek fejlettségének megfeleld készségfejlesztést.

Az intézményi téritési dijat a fenntarté Szdkszend Kozség Onkormanyzata évente legfeljebb kétszer
megvaltoztathatja— melyrdl az ellatast igénylo sziild értesitést kap.

Az ellatast igénylé tudomasul veszi, hogy az intézményvezetd altal megallapitott személyi téritési dijat a dij
fizetési napjain kiegyenliti. A Gyvt. 150. § (3) b) pontja szerint a bolcsédei személyi téritési dij Gsszege —
étkezéssel egyiitt — nem haladhatja meg a csalad egy fore jutd nettd jovedelmének a 25%-4at.

A fizetendd téritési dij Szakszend Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 3/2019.(1.29.) 6nkormanyzati
rendelete a Bolcsddei ellatasok igénybevételérdl, a fizetendd téritési dijakrol 6/2018.(V.23.) onkormanyzati
rendelet modositasardl szolo dnkormanyzati rendelet alapjan keriil meghatarozasra.

A gondozast téritésmentesen kell biztositani:
- arendszeres gyerekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek
- aharom vagy tobb gyermekes csalad gyermeke
- tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermek
- atmeneti gondozasban 1év6, az ideiglenes hatallyal nevel6sziilénél, vagy Gyermekotthonban elhelyezett,
a nevelésbe vett gyermek
- avédelembe vett gyermek részére.
- ha a téritési dij fizetésére kotelezett jovedelemmel nem rendelkezik.

Az étkezést téritésmentesen kell biztositani, ha a gyermek:

aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

ab) tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €él, amelyben tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket
nevelnek,

ac) olyan csaladban ¢l, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

ad) olyan csaladban €1, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jut6 havi jovedelem 6sszege nem haladja
meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaléi, egészségbiztositasi ¢és
nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at, vagy

ae) nevelésbe vették.

és errdl a sziild nyilatkozatot tesz. A kedvezmény a nyilatkozat bolcsédébe érkezését kovetd naptol érvényes. Az
,»aa)” pont esetében a kedvezmény a jogosultsag fennallasanak idétartamara vagy ha az késdébbi a bolcsddei ellatas
kezdd napjatdl érvényes. A kedvezményre vald jogosultsagot az intézmény vezetdje allapitja meg.

A téritési dijat az intézmény altal megjelolt napon kell a fenntarté 6nkormanyzat részére megfizetni.

Abban az esetben, ha a fizetésre kotelezett a személyi téritési dij megfizetését elmulasztotta, az intézményvezetd
15 napos hataridé megjelolésével felszolit az elmaradt téritési dij befizetésére. A befizetés elmaradasa esetén a
fennallo dijhatralékot az onkormanyzat jegyzdje nyilvantartasba veszi, majd intézkedik a behajtds érdekében.
Amennyiben a kotelezett a személyi téritési dij Osszegét vitatja, a dij megallapitasarol szolo értesités
kézhezvételétdl szamitott nyolc napon belill a fenntartohoz fordulhat.
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A fizetendd téritési dij a gondozasra napi 0,-Ft.
A fizetend6 téritési dij az étkezésre napi , mely magaban foglalja a reggeli, tizorai, ebéd és uzsonna arat.

A téritési dij fizetésére kotelezett személyek/gondviseld
LIS

JaKCIME: o

A bolcsédei étkeztetésért fizetend6 téritési dijat, egy 6sszegben, minden hénap 10-ig kell befizetni.

A bélcsédei ellatas megsziinik:

— aszild, egyéb torvényes képviseld bejelentése alapjan,

— haa gyermek a jogszabdlyban meghatarozott életkort betoltotte,

— hatérozott idejii elhelyezés esetén a megjeldlt idotartam leteltével,

— ajogosultsagi feltételek megsziinésével,

— a Hazirend sulyos és ismételt megszegése esetén,

— Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a bolcsdéde orvosanak szakvéleménye szerint
egészségi allapota miatt bolcs6dében nem gondozhato, illetéleg magatartaszavara miatt veszélyezteti a
tobbi gyermek egészségeét.

A bélcsédevezet6 a felvételkor tajékoztatja a sziil6t az alabbiakrol:
A bolcsdde mikodését az 1997. évi XXXI. torvény és végrehajtasi rendeletei, a 15/1998 (IV.30.) NM rendelet,
a Szakmai Program, a Hazirend, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat és annak mellékletei szabalyozzak.
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI . tv. 41.§ (1) bekezdése szerint ,,a
gyermekek napkdzbeni ellatasaként a csaladban €16 gyermekek életkoranak megfeleld nappali feliigyeletét,
gondozasat, nevelését, foglalkoztatasat és étkeztetését kell megszervezni azon gyermekek szamara, akiknek
sziilei, nevel6i, gondozoi munkavégzésiik-ideértve a gyermekgondozasi dij folyositasa melletti munkavégzést
is-, munkaerd piaci részvételt el6segitd programban, képzésben valo részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok
miatt napkdzbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni.”
A torvény (2) bekezdése szerint a gyermekek napkozbeni ellatasat kiillondsen az olyan gyermek szamara kell
biztositani:
a) akinek fejlddése érdekében allandod napkozbeni ellatasra van sziiksége,
b) akit egyediilallo vagy id6skora személy nevel,
c) akinek a sziildje, gondozoja szocilis helyzete miatt az ellatasrol nem tud gondoskodni.
A fenntarté a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek részére sziinidei gyermekétkeztetést
biztosit, amennyiben a sziil6 ezt igényli. Az igénybevétel modjardl a bolcsddei sziinet eldtt a jogosult sziild
kiilon tajékoztatast kap.

A bolcséde altal vezetett gyermekekre vonatkozé dokumentacid: lizendfiizet, egészségiigyi torzslap, fejlodési
lap és naplo, a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 139.§-a
alapjan vezetett nyilvantartas az ellatottakrol, NRSZH nyilvantartas.

Az ¢érték-¢s vagyonmegérzés modja: a gyermekeknek sajat szekrénye van, a bolcs6débe behozott
jatéktargyakért, ekszerekért felelosséget a bolcsdde nem vallal.

A Dbolcséde hazirendje: az 6ltdzében keriil kifliggesztésre, betartdsa minden bolcsédében tartézkodo
személynek kotelezd.
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A panaszjog gyakorldsidnak médja: A gyermek, a gyermek sziil§je vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a
gyermekek érdekeinek védelmét ellatd érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint
panasszal ¢élhetnek az intézmény vezet6jénél az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében, a gyermeki
jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozodi kotelezettségszegése, vagy iratbetekintés megtagadasa esetén.
A gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseldje az intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi
képviseléhoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje 15 napon belill nem kiild értesitést a vizsgélat eredményérdl,
vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.
A Székszendi Szocialis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatasi Kozpont vezetdje: Takacs Gyongyi

elérhetdsége: 06-20/273-4043, szockozpont@szakszend.hu
Szakszend Kozség Onkorméanyzata, mint fenntartd részérdl: Kovacs Laura jegyzo

elérhetdsége: 34/371-524, jegyzo@szakszend.hu

Az ellatast igényl6 a Hazirendben foglaltakat megismerte, tudomasul vette, vallalta a betartasat. A Hazirend a
sziilokre és hozzatartozokra egyarant vonatkozik.

A sziilok nyilatkoznak arrél, hogy a felvételnél kozolt adatok a valésagnak megfelelnek. Vallalja, hogy a
kérelemhez csatolja a felvételt igazolé dokumentumokat, valamint ha a k6z6lt adatokban valtozas kovetkezik
be, elérhetdség valtozasa esetén azonnal (értesithetéség céljabol), egyéb adataiban bekdvetkezett valtozas
esetén 8 napon beliil a bolcsdde szakmai vezetdjét tajékoztatja.

Jelen Megallapodas a gyermek ellatasanak megsziintetésével vagy ) megallapodas megkotésével
automatikusan hatalyat veszti.
A Megallapodast és a tajékoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyez6t — tudomasul vették és

alairtak. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény 33.§-a alapjan
a Megallapodasban foglaltakrol részletes szobeli tajékoztatas is tortént.

Datum: ...

ellatast igényld / torvényes képviseld / sziildé ellatast igényld / torvényes képviseld / sziild

P.H.

intézményvezetd

A megallapodas 1 pld-at atvettem: 20. .......cccovervsermsssnsssennn

ellatast igényld / torvényes képvisel6 / sziild
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2. Melléklet
HAZIREND

Kedves Sziilok!

Kérjiik, olvassék el a bolcsdde hazirendjét és mindannyiunk érdekében a dokumentumban
foglaltakat tartsak be.

Elérhetdségek:
Mini bolcséde orvosa: Dr. Toth Csaba
Mini bolcsode szakmai vezetdje: Klestenitzné Beke I1diko

A hazirend hatalya:
A hézirend a Székszendi Mini Bolcsddébe jarod gyerekekre, a gyerekek sziileire, a bolcsdde

dolgozoira vonatkozik.

A hézirend célja a kiilonb6z6 szabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, a bolcsdde sajat miikodésének belsd szabalyzoja.

A hazirend pontjai:

A bolcsdde hétfotol péntekig reggel 7:00-17:00-ig tart nyitva. Kérjiik, hogy 8:15-8:45 kozott
ne zavarjak a reggeliztetést, gyermekiikkel elétte vagy utana érkezzenek. Reggelente a sziilé
valtsa at a kinti cipdt bentire, és ugy kisérje be a csoportba a gyermekét.

A bolesddebdl a gyermeket csak sziild vagy az altala irasban megbizott személy viheti el. 14
¢év alatti kiskoru e feladattal nem bizhaté meg.

A sziil6 a beszoktatasi idon til a csoportszobaban nem tartozkodhat. A belépés csak
valtocipdben lehetséges.

Téavozaskor, miutan a gyermekét atvette, a mini bolcsdde egész teriiletén a sziild viseli a
teljes felelosséget gyermeke irant.

A bolcsddei atadoban minden gyermeknek kiilon, jellel ellatott szekrénye van a ruhak
tarolasara. Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat (valtéruha, valtocipd) taroljak a
szekrényben, mert a bélcs6dében hagyott, illetve a gyermeken 1év6 ékszerekért, vagy hozott
targyakért felelosséget nem tudunk vallalni. Az 61t6z6szekrényben élelmiszer nem
tarolhato!
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Nyaklanccal, nyakba akasztott cumival balesetveszély miatt a gyermeket bolcsédébe
nem fogadunk, még a sziil6 felelosségvallalasa esetén sem.

A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhat6! A kozosség egészsége érdekében lazas,
antibiotikumot szedd vagy fert6zésre gyanus gyermek a bolcs6dét nem latogathatja. A
csaladban el6fordul6 fert6zo betegségrol a bolesddét értesiteni kell.

A gyermek gyogyszer €s ételérzékenységérol a sziilo tajékoztassa a bolesddét, a kivizsgalas
eredményét kérjiik bemutatni.

A bolcs6dét rendszeresen latogatja a bolcsdde orvosa.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik, a kisgyermekneveld értesiti a
sziil6t, illetve hozzatartozot. Ehhez feltétlentil sziikséges a pontos cim és telefonszam.
Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjon a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi
ellatasarol, ezzel is novelve a mieldbbi gyogyulds esélyét.

Gyodgyszert a sziilé a kisgyermeknevelének nem adhat at gyermeke gyogykezelésére!
Kivétel, egyes nem fert6z0 (allergia, anyagcsere, vese-hiigyti, epilepszia stb.) betegségben
szenvedd gyermeknek, ha sziikséges, a haziorvosa altal eldirt gyogyszerét beadhatjak a
bolesddében. Siirgds esetben csak 14z és fajdalomcesillapitot kap a gyermek, amelyrdl a sziilot
nyilatkoztatni sziikséges.

Ha a sziil6 gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza bolcsddébe, a tavolmaradast
reggel 8:00 oraig kell jeleznie személyesen vagy telefonon.

Betegség utan a gyermek csak orvosi igazolassal jarhat ismét kozosségbe. A sziilé az
igazolast koteles a kisgyermeknevelonek a bolcsédébe érkezéskor atadni.

A csalad, és a bolcsdde kapcsolatainak erdsitésére lehetdseéget biztositunk a sziildvel torténd
beszoktatason til a kisgyermekneveld-sziilé talalkozasaira, az iizend fiizeten (minden
kisgyermek rendelkezik iizend flizettel) keresztiiltorténd informécio cserére, sziildi
értekezletekre, csoportbeszélgetésekre. Az aktudlis, intézményt érintd informacio a hirdetd
tablan kertl kiirasra.

Az iizend fiizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségiigyi
allapotara, akéar a gyermek fejlédésére, vagy az otthoni eseményekre vonatkozik.

A bolcsdde egész teriiletén €s a bolcsdde udvaran a dohanyzas szigoruan tilos!

A bolcséde udvarara kerékpart behozni, vagy az udvar teriiletén tarolni balesetveszélyes és
tilos! Allatot (kutyat, macskat) szintén tilos behozni!

A babakocsikat csak az erre kijelolt helyen kérjiik tarolni, mas helyiségekbe betolni vagy
bevinni tilos!
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A bolcsdde a torvény altal biztositott linnepnapokon zarva tart. A nyari, és téli leallasokat a
szakmai vezetOvel elozetes egyeztetés utan a fenntarté engedélyezi. Az ellatas koriilményeit
érint0 kifogasok, vagy egyéb sérelem esetén a sziil panasszal élhet az intézményvezetonél.

Amennyiben egy probléma a csaladok egy csoportjat kozdsen érinti, gy a bélcsddének
kotelessége az érintett csaladokkal a témat rendezni, megbeszélni.

Gyvt.37/A (3) A szakmai vezetd az onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti €s
gyermekvédelmi ellatast megsziinteti, ha jogosult a hazirendet ismételten, sulyosan megsérti,
vagy az ellatés feltételei, okai mar nem allnak fenn.

(4) Az intézményvezetd az onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatas
megsziintetésérdl, valamint az ellene tehetd panaszrol irasban értesiti a jogosultat, vagy a
torvényes képviseldjét. Egyet nem értés esetén a jogosult vagy torvényes képviseldje az
értesités kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil a fenntartéhoz fordulhat. A (3a) bekezdés
szerinti eset kivételével a fenntart6 végrehajthato hatdrozatdig az ellatast biztositani kell.
Gyvt. 36 § A gyermek, a gyermek sziiléje vagy mas torvényes képviseldje, a hazirendben
foglaltak szerint panasszal ¢lhetnek az intézmény vezet6jénél:

a) az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

b) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése
esetén,

C) a136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.

(2) Az intézmény vezetdje a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak
mas lehetséges modjardl. A gyermek sziilje vagy mas torvényes képviseldje az
intézmény fenntartjahoz vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha az intézmény
vezetdje 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett
intézkedéssel nem ért egyet.

A bolcsodei ellatas megsziinik, ha:

-a nevelési év végén a gyermek betoltdtte a 3. életévét, dvodaéretté valik

-a gyermeket gondozo sziild kéri az elhelyezés megsziinését,

-a gyermek orvosi szakvélemény szerint egészségi allapota miatt bélcsddében nem
gondozhato.

A hazirend elfogadasanak szabalva:

A héazirendet a mini bolcséde szakmai vezetdje és a bolesddei dajka fogadjak el. A
héazirend a fenntart6 jovahagyasaval valik érvényessé.

Nyilvanossagra hozatala:

A hazirend eldirasai nyilvanosak.
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A hazirend megtalalhat6: a szakmai vezetonél, a mini bolcsdde 61tozdjében kifliggesztve.
A hazirend nem szabalyozott egyéb kérdések vonatkozasaban az érvényes torvényi
szabalyozasok az irdnyadok.

A hazirend betartasat koszonjlik!

Zaro rendelkezések:

A hazirend érvényességéhez a Képviseld Testiilet jovahagyasa sziikséges. A hazirendet a
Képviseld Testiilet jovahagyta, hatalyba 1épésének idopontja: 2018.07.01.

A hazirend tervezetét a kisgyermekneveld ¢€s a sziilok javaslatainak figyelembevételével a
szakmai vezeto késziti el.

Az érvényben 1év6 hazirend mddositasat kezdeményezheti:

- az intézmény vezetdje

- mini bolcsdde szakmai vezetdje.

Szakszend, 2019. szeptember 1.

Klestenitzné Beke I1diko
szakmai vezetd
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